IMANUALE CARICAMENTO PROGRAMMI SCOLASTICI FINE ANNO SCOLASTICO

N.B.: | PROGRAMMI DI FINE ANNO DOVRANNO ESSERE TUTTI DENOMINATI NEL
SEGUENTE MODO:

classe_materia_cognome docente
e dovranno avere estensione “.doc” o “.pdf” o “.odt”

ad esempio: 4A _matematica_Rossi

PROCEDIMENTO PER CARICARE I FILE SU DRIVE

1) Entrare in Drive con le proprie credenziali di classroom

2) Andare nella sezione “I programmi di fine anno scolastico” raggiungibile dalla home page
del sito cliccando su “Tutti gli argomenti” (IMG_1)

o]
Accedi ~

istico

Cerca Q

\ Tutti gli argomenti Contatti Bacheca sindacale

(IMG_1)

3) Selezionare “Programmi fine anno” (IMG_2)
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(IMG_2)
4) Selezionare “I Programmi di fine anno scolastico”

5) Cliccare su “Programmi fine a.s. 2024/2025”

6) A questo punto si entra in Drive e si visualizzera una videata del tipo e selezionare la
sezione desiderata (IMG_3)
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7) Selezionare ora la classe interessata (IMG_3_1)
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8) Cliccando sul tasto destro del mouse si visualizzera una finestra come nell’IMG_4 e
selezionare “Caricamento di file”
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9) Selezionare il file che si vuole caricare ricordandosi in quale cartella del PC ¢ stato salvato
10) Dopo il caricamento del file questo sara visualizzato nella cartella.

Una volta caricati i programmi, non sara necessario salvarli. Uscire semplicemente da drive



